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Para Grupos (<100 personas) basta Google-Meet
Veamos como Abrirlo y Usarlo :

Debemos saber que es Gratuito, de 1 hora de duracion,
y que tras cerrarse se puede abrir de inmediato otra vez:

Lo Unico que se nos pide es tener una Cuenta en Google,
tan sencillo como estos primeros pasos de la imagen:

Gmail Imagenes Iniciar sesion

7 Si tuviéramos ya la Cuenta,
B’ apareceria nuestro icono ahi:

@m; Si no tuvieramos una Cuenta, basta con Abrir un
A\ )_f-u Correo Com%)--x;;-----@gmall'com
Crea una cuenta de ( Nuestro Nombre o Apodo
Google

“"opcional™ para

- Apellido
En "Siguiente” saldria para poner la Direccion

que tendria nuestro correo en "gmail-

Si tuviéramos una Cuenta o la hemos abierto ahora, seqguir los pasos que
indica este Tutorial a partir de la imagen “2)".

Introduce tu nombre Apellidos (opcional)

En esa imagen “2)” vemos cdmo abrir Google Meet,
y tras ella, todo lo que se precisa para utilizar Meet.
En la imagen “4)” veremos lo que poder hacer para tener disponible varias

Sesiones Meet (de inmediato), especialmente cuando se cierre Meet por
haber concluido la 1 hora en que permanece abierta en la opcion Gratuita:

Pedimos “Crear una reunidon para mas tarde”, surgiendo lo que muestra la
imagen “5)”. En ello, Copiamos el Cddigo y lo anotamos, por ejemplo, en
un Bloc de Notas (txt). Hacemos Clic fuera de esa ventanita, que se
cerrara, y volvemos a pedir “Crear una reunién...”) y anotamos también el
nuevo Cédigo en el TXT. Podriamos pedir un tercer Cdédigo, o mas.

Dejamos abierta otra Pestana del Navegador con la opcién ya disponible de
“Introduce un cdédigo o enlace”, y dejamos anotado ahi el segundo Cddigo
obtenido antes (Si el Cddigo fuera https://meet.google.com/kvo-ykoo-nvy,
basta poner el final “kvo-ykoo-nvy”). Volvemos a la Pestana del Navegador
en la que tenemos el cédigo Primero. Cuando se cierre el Meet en el que
conversamos, cerrar su Pestaina, y activar el “"Unirme” del 2° Cédigo que
pusimos al abrir esa segunda pestafia. Enseguida se abrira la nueva Sala.

Quien vaya a tomar esos Codigos, que los informe a los que van a
participar en la reunion, a través del WhatsApp colectivo que hayan abierto.




= Tutorial “Google Meet” =

1) Lo primero a considerar es que debemos tener una Cuenta en
Google. Asi pues, si la tenemos, pulsamos sobre “Iniciar sesidon”; y si no la

tenemos, pediremos (en la opcidon que saldra también) el “Crear una
cuenta”:

Gmail Imagenes Iniciar sesion

Google

~

<

Creaunacuentade [
Google

Introduce tu nombre Apellidos (opcional)

2) Una vez identificados, pediremos en “Aplicaciones de Google”: Meet.

Navegador "Google Chrome™  cmai imagenes (35t g

Aplicaciones de Google

G O g I e Tus favoritos Z

D & wm

Cuenta Drive Gmail

Buscar con Google Voy a tener suerte I ;
YouTube Gemini Maps
Ofrecido por Google en: catala galego euskara 3 E é

Goog Ie Meet Busqueda Calendar Noticias

Kcadas de accion climatica: descubre lo que estamo\ u &

unciona la Busqueda Privac Fotos Meet Traductor




3) Nos saldra la siguiente pagina, para “1” Reuniones. Si tenemos un
Cdadigo para entrar en una Reunidn, lo pondremos en “2” y pediremos
“Unirme”. Pero si queremos abrir una “Nueva reunidn”, pulsaremos en “3".

= LM Google Meet 18:55.mig¢, 29abr (@ [ & a

5 . @ Videollamadas y reuniones
[k Llamadas para tOdOS

Conecta, colabora y celebra desde cualquier lugar con
Google Meet Al introducir un Cédigo se
3 activara el Boton "Unirme"

B} Nueva reunion \ Introduce un codigo o enlace \ /

4) Si pulsamos en “Nueva reunién” nos salen tres opciones, que
iremos viendo cada una de ellas: “Crear una reunidon para mas tarde”,
“Iniciar una reunién ahora”, y “Programar en Google Calendar”.

EX Nuevareunion M Introduce un codigo o enlace |

GO Crear una reunion para mas tarde 0
+ Iniciar una reunién ahora e

a Programar en Google Calendar 9

5) Con “1”, de “Crear una reunion para mas tarde”, saldra lo
siguiente, para que Copiemos el cddigo, que bien podemos ponerlo en una
pestafa del Navegador para abrirla ya, o bien esperar y enviarla a otros
cuando nos pongamos de acuerdo para celebrar la reunion.

Informacion para unirse X

Envia este enlace a las personas con las 1
que te quieras reunir. Guardalo también
para poder usarlo en otro momento. g

meet.google.com/gyk-udgs-jto LD i
Copiark I
Codigo de union: codigo




6) Al pegar el Cdédigo en “Introduce y cddigo o enlace”, saldra esto,
donde ya podremos Activar o Desactivar el Audio y/o el Video, asi como
poner o no difuminado el Fondo de nuestro Video. Si pulsamos sobre
“Unirme ahora”, se activara ya el Google Meet, segun imagen posterior.

u G I M t E E e 5 angelbaruiz2@gmail.com ‘E
oogle Meel Cuando introducimos un Codigo para unirnos @  cembiar decuema

una reunion, sale esto (la pantalla de Meet esta

oscura porque no tengo la WebCam activada).

L
;Todo listo para unirte?

Angel Baiia

Aqui no hay nadie mas

+ Usar Gemini para tomar notas 220
i S R Iniciar
(,ompartn’ notas y transcripcion

Otras formas de unirse Vv

7) La imagen que sigue es ya la Pantalla del G.Meet, si bien, al tener
el Video apagado, se ve ese fondo color marrdn, en lugar de nosotros en la
Pantalla. Los iconos diversos de la parte inferior (que se muestran cuando
pasamos el cursor por la pantalla), son para segun se indica con los
NUmeros de sobre ellos y que detallo a continuaciéon de la imagen.

O Automatico (dinédmico) 4 O Foco Biator victs 8
. Detalles de & i0

@ Mosaico (version antigua) O Barra lateral *  partala completa 9

10

& Microfono (Realtek High... ~ 4) Altavoces (Realtek High ... ~ £ 1 Abrir imagen en imagen

.
(¢ HD WebCam  ~ . Fondosy efectos = $§83| 2 Fondos y efectos

Compartirpantalla | 3 4 Activar subtitulos (c o Mayis+c) B ; i 11 Henamientas de la reunion
AngelBafa | Leventarlamano (ctrl+alt +h) 6

1 2 3 4
19:17 | gyk-udgs-jto o (ERR | A 8 & e

“1”= Comprobar Micréfono y Altavoz // A su lado, para activar o Desactivar
el Micréfono.// “2"= Igual que “1” pero para el Video, y también para
escoger el Fondo del video.// “3”= Compartir Pantalla.// “4”= Enviar una
Reaccidn. // “5”= Activar Subtitulos.// “6”= Levantar la Mano.// “7"= “Mas
opciones”, como vemos en “7” de arriba: “Ajustar Vista” (con las opciones
que se muestran a su izquierda), “Pantalla completa”, ... y “Escoger
Fondos”.// "8"”= Salir de la llamada.// "9”= Ver Detalles de la reunion.//
“10”= Abrir el Chat de la Reunién (se mostrara en la zona de la derecha) y
podremos ver lo que otros escribieron o insertaron, o hacerlo nosotros.//
“11”= Herramientas de la reunion.// “12"= Controles del Anfitrion.




8) Posicionando el cursor sobre el icono de nuestra Cuenta Google,
con Meet activado, podremos... Ahadir a otros mediante su correo,
Controles del Anfitridn, y saber los que estan en esa reunion.

Personas

Anadir personas

Controles del anfitrion

Personas que se han unido: 1
Solo tu

e

Ver todos los participantes de
esta llamada

>

9) Al “Iniciar una reunién ahora”, sale la Pantalla y la opcidon de Afadir
a alguien, escribiendo su correo. Pasando el cursor por la Pantalla,
podemos pedir sobre “Fondos”, pulsando sobre tal icono, que desaparece
pronto.

Anadir personas

at Invitar

La reunion esta lista

&* Adadir a alguien ;
_ -
O comparte este enlace de reunion con las -+
personas que quieras que asistan L'“

o - x>

Fondos y efectos

meet.google.com/xgv-whky-ytp

10) Al abandonar una reunidn, sale el poder pedir “Volver a unirme”,
o bien “Volver a pantalla de inicio” donde poner nuevo Cddigo.

( 55 ) Volviendo a la pantalla de inicio

Has abandonado la reunion

Volver a unirme Volver a la pantalla de inicio




11) Si pedimos “"Programar en Google Calendar”, sale lo siguiente,
donde podremos poner Titulo a la reunién, y escoger fecha y hora.

X Anade un titulo

N

29 de abr de 2026 8:30pm a 9:30pm 29 de abr de 2026 Zona horaria

[] Todoeldia No se repite v

Detalles del evento Encontrar un hueco Invitados

@ Anade una ubicacion
Anadir invitados

Angel Bana www.tuser.es



https://tuser.es/

